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Curso de optimización de procesos
administrativos



Buclex 
Analytics SAS

Somos una empresa especializada en transformar procesos
complejos en soluciones simples y efectivas, enfocándonos en
aliviar los verdaderos puntos de dolor de nuestros clientes.

Curso

Curso de optimización de procesos administrativos, en este
programa aprenderás cómo evolucionar procesos tradicionales
hacia la automatización con Inteligencia Artificial, aplicando
herramientas prácticas para reducir tiempos operativos y
mejorar la gestión.

Programa de 4 módulos para comprender fundamentos de
datos, herramientas, inteligencia artificial y automatización
aplicada.



Módulos

Módulo 1 — Fundamentos

Qué es un dato y cómo se transforma en información útil
Estructura básica de las bases de datos
Diferencia entre datos estructurados y no estructurados
Importancia de las herramientas de procesamiento de datos
en los procesos empresariales

Módulo 2 — Herramientas

Herramientas de uso cotidiano para análisis y organización de
datos
Herramientas poco utilizadas con alto potencial en entornos
empresariales
La inteligencia artificial como herramienta de apoyo para la
productividad

Módulo 3 — Inteligencia Artificial
Niveles de la inteligencia artificial
Buenas prácticas de seguridad al compartir información
Anonimización de datos confidenciales
GPTs aplicados a tareas y procesos cotidianos
Uso de IA directamente en el computador para asistencia
operativa



Módulos

Módulo 4 — IA en soluciones

Cómo crear una primera automatización con IA
Principales barreras para implementar soluciones de IA
a mayor escala

Beneficios

Formarte en una de las competencias más demandadas
de la nueva era digital
Optimizar tareas manuales y repetitivas mediante IA
Comprender cómo convertir ideas en soluciones
aplicables a tu empresa
Dar tus primeros pasos en automatización con enfoque
práctico
Acceder a una visión clara y realista sobre el uso
empresarial de la IA

Acceso a una
automatización funcional

lista para ser utilizada
como base en tu empresa



Inversión

La inversión del curso es de USD 75 + impuestos

Incluye:

Certificado de participación
Acceso a credenciales de una solución SaaS
para tu empresa

Horario

Lunes 30 de marzo de 2026
Modalidad: Virtual
Módulos: 1 y 2
Horario: 16:00 a 19:00

Martes 31 de marzo de 2026
Modalidad: Virtual
Módulos: 3 y 4
Horario: 16:00 a 19:00



Contáctanos en:

 info@buclex-analytics.com

www.buclex-analytics.com

 0984696509  -  0994285517 

Esta inversión te permitirá avanzar hacia la
transformación digital con herramientas prácticas y

tendencias actuales en inteligencia artificial.
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